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Curso de Liquidacion de Sueldos

Certificacion:

UTN Facultad Regional Avellaneda

Curso:

Liquidacion de Sueldos con Excel

Orientado a:

Alumnos orientados al drea de administracidn contable de
las empresas. Excelente salida laboral.

Conocimientos Previos:

=== Manejo de Windows en cualquiera de sus versiones.
Tener conocimientos basico contables o de algun mdédulo
del sistema.

Liquidacion de sueldos con Excel
Capitulo 1: Introduccion y Modalidades de Contratacion

 Introduccion.
« Modalidades de Contratacion.
« Confeccion del recibo de sueldo.

Capitulo 2: Remuneraciones

+ Conceptos y clasificaciones.
+ Aportes, contribuciones, retenciones y salarios.
« Confeccidn del recibo de sueldo - Remuneraciones

Capitulo 3: Asignaciones Familiares

« Asignaciones por hijo, hijo con discapacidad y prenatal.

« Asignaciones por nacimiento, adopcidn y matrimonio. Régimen de pago.
« Confeccion del recibo de sueldo

« Liquidacién de asignaciones.

Capitulo 4: Sueldo Anual Complementario
« Caracteristicas, calculo y topes provisionales.
« Confeccion del recibo de sueldo
« Liquidacién de SAC
Capitulo 5: Vacaciones y Otras Licencias Legales
« Concepto, caracteristicas y calculo.

+ Feriados, licencias, accidentes inculpables y remuneraciones variables
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« Confeccion del recibo de sueldo
« Liquidacion de vacaciones.

Capitulo 6: Jornada de Trabajo

+ Trabajo nocturno, insalubre, horas extras y descanso semanal.
« Confeccion del recibo de sueldo
« Liquidacién de horas extras

Capitulo 7: Obligaciones de la Seguridad Social

+ Aportes y contribuciones al SUSS, ART y sindicatos.
« Siap

- Sijp

+ Obligaciones de la seguridad social

« Comprobacion del F931 en Excel

Capitulo 8: Documentacion Laboral

+ Legajos de personal, CUIL, altas y bajas y recibos.
« Libro de sueldos y jornales, panillas de horario y acreditacion en cuentas bancarias
« Documentacién Laboral - Planilla de control de horario

Capitulo 9: Extincion del Contrato de Trabajo

« Introduccion, motivos de disolucion y preaviso

« Indemnizaciones varias y suspension del contrato laboral
« Confeccion del recibo de sueldo

+ Recibo de despido.



